
Приложение 2 
к Инструкции об 
организации работы с 
обращениями граждан и 
юридических лиц и 
порядке ведения по ним 
делопроизводства в 
Новополоцком городском 
исполнительном комитете 

 
Дата, номер 

Кому______________________________________________ 
/наименование должности, фамилия, инициалы руководителя, 

наименование организации 
ПРЕДПИСАНИЕ 
о надлежащем решении вопросов, 
изложенных в обращении 

 
В Новополоцкий горисполком поступило обращение 

__________________________________________________________________, 
/ф.и.о. гражданина, наименование организации/ 

после изучения которого установлено, что при рассмотрении должностными 
лицами ______________обращения указанного гражданина /ки/ 

/наименование организации/ 
(организации) были ненадлежащим образом вопросы: разрешены следующие 
вопросы: 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
не приняты своевременные меры по: 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
допущено нарушение статьи /статей/ ____________Закона Республики 
Беларусь «Об обращениях граждан и юридических лиц» (далее – Закон). 

На основании изложенного, руководствуясь пунктом 2 статьи 20 
Закона, предписываю Вам в срок до____________________________________ 
надлежащим образом разрешить поставленные в обращении гражданина 
(организации) вопросы по существу, рассмотреть вопрос о привлечении к 
ответственности виновных лиц и в течение трех рабочих дней письменно 
информировать Новополоцкий городской исполнительный комитет, а также 
направить ответ заявителю. 

 
Наименование должности лица, подпись, инициалы, фамилия лица, 
выдавшего предписание. 


